
 

醫藥保健商務科校外實習報告內容及格式 

一、實習心得格式 

一、以中文打字書寫，標楷體，12 號字，2 倍行高，A4 大小，邊界為標準

上、下 1”，左、右各 1.25”。 

二、封面：如下頁格式規定。

二、實習心得報告內容 

一、實習單位概述 

二、實習部門與工作描述 

三、實習心得 

(一) 與工作人員互動與學習 

(二) 與服務對象互動與學習 

(三) 與環境互動與學習 

4、結論與建議 

(一) 結論 

1. 本次實習整體收穫 

2. 本次實習對就業的影響 

3. 建議 

三、實習心得報告繳交日期 

(一) 五月份第一週內完成實習心得報告，以書面紙本及 word 電子檔(燒
錄在光碟內)於實習心得發表會前交至系辦，缺一不可。 

(二) 請勿延誤繳交，延誤繳交將會影響畢業證書之取得。 

(三) 總字數為 3000 字(含工作日誌與學習心得)。 

海報格式規定： 

一、 展出之海報尺寸：以 A1(橫式印刷)的平光及防水紙為標準大小。 

二、 海報內容：各單位小組自由發揮。

三、 需於海報左上角附上科上 LOGO。 

海報為各組自行列印後憑收據或發票核銷，說明如下： 

一、 收據需有”新生學校財團法人新生醫護管理專科學校” 為收據抬頭， 

且不得塗改。 

二、 若為發票核銷使用，發票上需打上學校統一編號43639417 始可核銷。 

三、 不合格之收據或發票其海報經費須自行吸收。 

參考撰寫用 


